o
F2d A .

¢, GENERALITAT Escola d'Art i Superior
El\g VALENCIANA ISeO CV A S D de Disseny de Valéncia

MANUAL DE ACOGIDA Curso 2023_24

1. SEDES EASD-VALENCIA

VELLUTERS (C/Pintor Domingo, 20 46001 Valencia, Tfno: 963156700 Fax: 963156701)

En esta sede se halla la Direccidon del Centro, la administracion y los
departamentos/especialidades de: Grafico, Ilustracion, Interiores, Moda,
Producto, Ciencias aplicadas y Tecnologia, Ciencias Sociales, Historia del Arte.

Se imparte:

= 10, 20, 30 y optativas de 4°. TFG de las especialidades de Disefno Gréafico,
Interiores, Moda y Producto.

» Master de Creatividad y desarrollo de Producto, Master en co-disefio y
sostenibilidad de Moda, Master de Publicaciones Analdgicas y digitales.

VIVERS (C/ Pintor Genaro Lahuerta, 25 46010 Valencia. Tel.: 961922530. Fax.:
961922531)

En esta sede se haya los departamentos/especialidades de: Joyeria y Fotografia.

Se imparte:

= Optativas de 4° y TFG de las especialidades de Foto y Joyeria.
= 19y 20 de los CFGS de Joyeria y Fotografia.

» Itinerario de Joyeria y Objeto y también Itinerario de Fotografia y Comunicacion
Audiovisual.

= Master en Disefio Interactivo.

. Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
www.easdvalencia.com 46001 - Tel.963 156 700 - Fax 963 156 701
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2. ORGANIZACION

2.1. DIRECCION EASD VALENCIA

CARGO NOMBRE E-MAIL FUNCIONES PRINCIPALES

Directora Esteban Esteban, Rosa direccion@easdvalencia.com Coordinacion del equipo directivo.
Representacion de la EASD Valencia.

Subdirector Mestre Beltran, Javier subdireccion@easdvalencia.com Extension cultural. Exposiciones, workshops.
Comunicacion y representacion con el exterior,..

Jefatura Sanchis Mullor, Francisco | jefatura_alumnado@easdvalencia.com Alumnado: Pruebas de acceso, informacion al
Estudios José alumnado, reclamaciones,..
Curiel Valentin, Maribel jefatura_docencia@easdvalencia.com Docencia: Guias docentes, Aplicacion de guias

docentes, Formacion del Profesorado,..

Ferrero Gil, Sergio jefatura_profesorado@easdvalencia.com | Profesorado: Mantenimiento informatico,
ausencias, bajas y permisos

Secretaria Navarrete Ibafez, secretaria@easdvalencia.com Matriculacién. Provision de material.
Ricardo Contabilidad. Presupuestos,..

. Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
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CARGO NOMBRE E-MAIL FUNCIONES PRINCIPALES

International | Lavernia Amador, Nacho international@easdvalencia.com Erasmus y su gestion: Supervision de alumnos

salientes y entrantes, movilidades de personal,
Mestre Juan, Miquel
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2.2,

JEFES DEPARTAMENTOS-ESPECIALIDADES (COMISION DE COORDINACION ACADEMICA)

DEPARTAMENTO-
ESPECIALIDAD

UBICACION

NOMBRE

E-MAIL

Disefio de Grafico

Velluters-22 planta

Moya Estrella, M. Angel

mamoya@easdvalencia.com

Expresion y Representacion

Velluters-22 planta (cruzar
pasarela)

Palazén Campillo, Maria
Encarnacion

encarnapalazon@easdvalencia.com

Disefio de Moda

Velluters-22 planta (cruzar
pasarela)

Messeguer Talens, Isbel

imesequer@easdvalencia.com

Fotografia

Vivers-Planta Baja- Biblioteca

Rabasco Peird, Mario

mrabasco@easdvalencia.com

Dpto de C. Aplicadas y Tecnologia

Velluters-12 planta (cruzar
pasarela)

Pérez Ripoll, Maria

mperez@easdvalencia.com

Disefio de Producto

Velluters-12 planta (cruzar
pasarela)

Navarro Diego, Maria

mnavarro@easdvalencia.com

Historia del Arte

Velluters-Planta Baja (2° edificio)

Sevilla Madrid, Carmen

csevilla@easdvalencia.com

Dibujo Técnico

Velluters-Sétano (2° edificio)

Moreno Santo,
Miriam

mmorenos@easdvalencia.com

Joyeria

Vivers-Planta Baja- Biblioteca

Pascual Bernabeu, Concha

ipascual@easdvalencia.com

Ciencias Sociales

Velluters-Sétano (2° edificio)

Bellon Gonzalez, Ignacio

ibellon@easdvalencia.com

www.easdvalencia.com

Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
46001 - Tel.963 156 700 - Fax 963 156 701
infoeasd(@easdvalencia.com




eean  1IS€ACV

E A S Escola d’Art i Superior
de Disseny de Valéncia

MANUAL DE ACOGIDA Curso 2023_24

Diseno de Interiores

Velluters-12 planta

Maria

Melgarejo Belenguer,

mmelgarejo@easdvalencia.com

2.3. PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS (PAS)

PAS

INTEGRANTES

Administracion-
Velluters

Molina, Susana

Ahuir Sanchis, Ma
Pilar

Bedeleria Velluters-
Mananas

Saez Vives, Jose
Vicente

Belda Vilanova,
Concha

Vidal Sanfelix, Juan
Vicente

Bedeleria Velluters-
Tardes

Zornoza Gutiérrez
Pilar

Borlet Codofer,
Maria Luisa

Bedeleria Vivers

Monrabal Principe,
Manoli

Quiles Amat, José

Maria Dolores
Collado Llopis

www.easdvalencia.com

infoeasd(@easdvalencia.com
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3. ACCESO-UTILIDADES DE LA WEB - INTRANET

3.1. INFORMACION DISPONIBLE EN LA WEB

Consultas horarios profesores, fotos , | Pag EASDV/Escuela/Profesorado
correos de contacto, etc
http://www.easdvalencia.com/personal/

Calendario docente: inicio-fin Pag EASDV/Informacion/Calendarios
semestres, semana de examenes,
vacaciones, etc http://www.easdvalencia.com/cat-info-

admin/calendarios/

Calendario de Reuniones anual, de Pag EASDV/Informacién/Calendarios

PFC y TFT, Practicas externas,...
http://www.easdvalencia.com/cat-info-
admin/calendarios/

Guias docentes del afio académico Pag EASDV/Informacién/Guias Docentes

http://www.easdvalencia.com/info-
administrativa/gias-docentes/

Consulta de horarios de alumnos y Pag EASDV/Informacién/Horarios
aulas
http://www.easdvalencia.com /info-

administrativa/horarios-2020-2021/

. Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
www.easdvalencia.com | 4001 - Tel.963 156 700 - Fax 963 156 701
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3.2. ACCESO INTRANET

www.easdvalencia.com. Accede a Intranet: parte superior derecha.

[8] EASD | Escola d'Art i Superior ¢ X

@ itaca.edu.gva.es/itaca/Main_d: X

& Problema al cargar la pigina X

&« cC o @ © www.easdvalencia.com W | Q Buscar ¥+ In @D & =
G Google ) EASD - Utilidades ) EASD | Escola d'ArtiS... [ Correo
CINRATY  se0
QUG == | EASDI®

.......

Estudia nuestro Grado en Joyeria y Objeto

Itinerario de Disefo de'Producto

Ultimas Noticias

cols it isuperi., % |
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PROFESOR

—+. Autentificacion de profesor

Usuario

Contrasefia

aceptar

Se accede con:

= Usuario: DNI (sin letra)
= Contrasefia: la que te ha sido facilitada por jefatura de estudios profesorado

Gestion Docente Descarga de Documentos Gestion Incidencias Informaticas

—* Inicio

Bienvenido al Area de Gestidn Docente
Ultima conexidn: 10/07/2014 18:26:33

. Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
www.easdvalencia.com | 4001 - Tel.963 156 700 - Fax 963 156 701
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Gestion docente

Gestion Docente Descarga de Documentos Gestién Incidencias Informaticas

—*. Gestion Docente > Asignaturas

Asignatura

Rama

FUND. CIENTIFICOS DEL DISEfIO ESPECIALIDAD DISERIO MODA

Te apareceran todas las asignaturas que tienes asignadas tanto en el 1° semestre como en el 2°
semestre. Entrando en cada una de ellas tendras la opcién de :

e consultar el listado de alumnos y descargar las fichas personalizadas por alumno
e descargar la hoja de firmas de cada grupo y asignatura
[ )

descargar un archivo con los correos electrdnicos de los alumnos (puede que las
direcciones de correo de los alumnos incluyan caracteres especiales, como acentos,
comillas o la letra fi, que deberan corregirse para que el correo funcione correctamente.

Gestion Docente Descarga de Documentos Gestion Incidencias Informaticas

— . Gestion Docente > Asignaturas

® | istado de alumnos

® Fichas de alumnos

=< \jover al listado de asignaturas

A través de esta misma plataforma introduciras las notas cuando la aplicacidon sea activada en
los periodos de examenes semestrales.

. Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
www.easdvalencia.com | 4001 - Tel.963 156 700 - Fax 963 156 701
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Descarga de documentos

A través de esta aplicacion encontraras la gran mayoria de los documentos necesarios para la
correcta gestidn interna: formato de actas de reunion, solicitud de actividades extraescolares de
profesores/alumno, informe de tutores, ficha de alumno, plantilla de aplicacion de guias
docentes, etc.

Gestién Docente Descarga de Documentos Gestion Incidencias Informaticas

—=*. Gestién Docente > Documentacion

+ 00_CALENDARIO_ESCOLAR_13-14 pdf
+ 00_CALENDARIO_REUNIONES_13-14 pdf
+01_Formacion_Evaluacion_Curso.pdf
+02_Acta_Matricula_Honor.pdf

«03_ACT_Extraescolar_Alumno.pdf
+04_ACT_Extraescolar_Profesorpdf
+05_Plantilla_Guia_Docente_Grado.doc

+ 06_Plantilla_Aplicacion_Guia_Docente doc

+ 07_Plantilla_Guia_Docente_Master.doc

+ 08_Plantilla_Aplicacidn_Guia_Docente_Masterdoc
+09_Plantilla_Programacién_CFGS.doc
+10_Plantilla_Aplicacidn_Programacidn_CFGS.doc
« 11_HOJA_CARTA_ISEACV_EASD.doc
«12_PFC_ESD_Informe_TUTORES.pdf

« NOTAS_DEF_23_JUNIO_TFG_GRAFICO.pdf

« NOTAS_PFC_JUNIO_TODAS. pdf

« NOTAS_TFG_GRAFICO_2°CONV.pdf

« NOTAS_TFG_INTERIORES_2*CONV.pdf

+ NOTAS_TFG_MODA_2°CONV.pdf

« NOTAS_TFG_PRODUCTO_2°CONV. pdf

FBBDD

Gestion de Incidencias Informaticas

Ante cualquier anomalia en el ordenador del profesor/alumnos, el profesor debe comunicar esta
circunstancia a través de esta aplicacion. También utiliza la aplicacion para detallar problemas
con los cafiones proyectores.

. Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
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) :: EASD :: - Mozilla Firefox

Editar Mer Higtorial Marcadores  Herramientas  Ayuda

+EASD i - |T|

€ & v easdvalencia. comjeasdzongjindex il e || @ - Delta search £l ¥+ A

= = -~
Enviar un ticket =

EASD > Sestion Incidencias EASD = Enviar un ticket

Utilice este formulano para enviar una solicitud de soporte, Los campos obligatorios es#an marcados con *

Hombre: * | ‘

E-mail: * | ‘

eategoris; *
Sede: * |Velluters | ¥

sulafDepartamento: * | ‘

Tema: *l |

Mensaje: *

. Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
www.easdvalencia.com | 4001 - Tel.963 156 700 - Fax 963 156 701
infoeasd@easdvalencia.com



S 1ISEACY | EASD Gpaganisuerer
MANUAL DE ACOGIDA Curso 2023_24

CORREO

Google

EMeD2>»@

Usuario y contrasefia facilitados por jefatura de estudios profesorado.

BIBLIOTECA

En este apartado podras consultar on-line, los fondos bibliograficos de la EASD de Valéncia.

AULA VIRTUAL

El Aula Virtual se basa en la plataforma moodle. Si estds interesado/a en trabajar las
asignaturas con la citada plataforma, puedes contactar con el Gestor del Aula Virtual: Jose
Vidal. Correo electrénico:jvidal@easdvalencia.com

4. NORMAS DE ACTUACION ANTE AUSENCIAS Y BAJAS

Cualquier ausencia puntual del profesor debe ser comunicada a jefaua de peasond o a
los bedeles del centro correspondiente con anterioridad a la misma, para que puedan
proceder a cumplimentar el documento de ausencia correspondiente, a través del cual se les
comunicard a los alumnos y servird de registro en la Jefatura de Estudios. Todas las
ausencias son contabilizadas y comunicadas a Conselleria de Educacion con caracter mensual.

Si dicha ausencia excede del dia o se convierte en baja, se debe contactar con la Jefatura de
Estudios de Profesorado.

. Complex Velluters: Plaza Viriato s/n -
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5. SGIC: SISTEMA DE GARANTIA INTERNA DE LA CALIDAD

El 13 de junio de 2018, la EASD Valéncia consiguid la certificacion AUDIT por parte de la
ANECA (Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion), convirtiéndose en
la primera Escuela Superior de Disefio de Espaia en conseguir dicha acreditacién. Con esta
certificacion, la ANECA evidencié que el SGIC de la EASD Valéncia era conforme a las normas y
directrices establecidas en el Programa AUDIT para el disefio y desarrollo de Sistemas de
Garantia Interna de Calidad de la formacion universitaria, posibilitando la posterior
certificacion de la implantacion efectiva del SGIC.

http://www.aneca.es/content/download/14293/176641/file/ISEACV _EASDV junio 2018.pdf

El 25 de marzo de 2019, y con la intencién de conseguir la certificacion con el Programa
ACREDITA, se realizé una preauditoria externa por parte de un representante de la ANECA, que
en su informe valord favorablemente el grado real de implantacién del SGIC y los compromisos
recogidos en los planes de acciones de mejora.

5.1. Politica de Calidad SGIC EN LA EASDV

La pagina web de la EASDV dispone de un apartado especifico en el que estan disponibles
los documentos y procedimientos propios del SGIC :

S0 v T Wl hc Sk Bl s e, o, @00
= B

Wl 0 i i i

) N R EIRETERAr P
A "”Dn il
b LA it
1! [l

NANUALDEACGTEA Cuso 018 0

8 GIC ITEMA DE GARANTI NTERYA O A CALDAL

Al

[ix

51, o e el SICER 4 DY

52 Dnmenac oo s e e st 4SO

e Politica y objetivos de calidad : http://www.easdvalencia.com/politica-y-objetivos/

e Procedimientos y documentos en vigor del SGIC :
http://www.easdvalencia.com/documentacion-sistema-calidad/

e Informes con los analisis de resultados de anteriores cursos académicos :
http://www.easdvalencia.com/informes-anuales/

e Formulario SQR (sugerencias, quejas y reclamaciones) , descargable en PDF :
http://www.easdvalencia.com/sugerencias-y-reclamaciones/

5.2. Documentacion a custodiar por los miembros del claustro de la EASDV
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Para acreditar la implantacidon efectiva y el cumplimiento del SGIC ya sea en auditorias internas
o externas (ANECA o AVAP), es necesario que todos los profesores que imparten docencia en la
EASDV recopilen y conserven, respecto de las asignaturas impartidas en cada curso académico,

la documentacidn siguiente :
e Guias Docentes de las asignaturas impartidas

e Aplicaciones de las Guias Docentes de las asignaturas impartidas (Programaciones en el
caso de asignaturas de los CFGS)

e Resultados de las evaluaciones realizadas en las asignaturas impartidas (copias de las
actas oficiales, archivos internos de evaluacién, etc...)

e Criterios de evaluacion utilizados, para cada una de las asignaturas impartidas
(rubricas...)

e Muestras de trabajos y/o examenes realizados, de las asignaturas impartidas y evaluadas
(pueden ser en formato digital)

e Listados del control de asistencia realizado (hojas firmadas por los alumnos)

Los documentos anteriores pueden conservarse en formato papel o digital, utilizando para ello
archivos PDF u otros formatos que permitan acreditar el seguimiento de los procedimientos
marcados en el SGIC.

Toda la documentacidon relacionada debe mantenerse en custodia durante al menos los 2
afos siguientes a la finalizacién del curso académico.
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