
	

PROCEDIMIENTOS	ONLINE	INSTRUCCIONES.	INSTRUCCIONES	
	

MUY	IMPORTANTE:		
	
Hasta	que	administración	no	responda	al	envío	 “recibido”,	se	entenderá	que	el	
trámite	no	está	completado	y	la	documentación	no	ha	sido	entregada.	
	
No	se	tramitará	ningún	envío	con	documentos	fotografiados,	sólo	PDF.	
	
No	 se	 tramitará	 ningún	 envío	 si	 no	 se	 utiliza	 el	 asunto	 especificado	 en	 el	
procedimiento.	
	
Los	procedimientos	que	se	pueden	tramitar	online,	son	los	especificados	en	estas	
instrucciones,	ninguno	más.	
	
No	se	tramitarán	envíos	con	correos	no	corporativos.	
	
En	general:	
No	se	atenderá	ningún	envío	si	no	se	cumplen	las	instrucciones.	
	
	
1º	ENTREGA	DE	DOCUMENTACIÓN	DE	MATRÍCULA	(sólo	alumnado	ya	matriculado,	
alumnado	de	nuevo	acceso	siempre	presencial):		
	
Envío	 de	 documentación	 a	 adminonline@easdvalencia.com	 con	 el	 asunto	
“DOCU.MATRÍCULA”.	Toda	la	documentación	requerida	a	la	vez	y	en	PDF.	
	
2º	PETICIÓN	DE	CERTIFICADO	ACADÉMICO:	Para	pedir	un	certificado	académico	se	
envía	 a	 adminonline@easdvalencia.com	 la	 siguiente	 documentación,	 con	 el	 asunto	
“CERTIFICADO”:	
	
Tasa	pagada:		
https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatos
Simulador?ID_SIMUL=SIMU046‐9779	 en	 este	 enlace	 se	 pone	 un	 “1”	 en	 el	
procedimiento	requerido,	tal	cual	se	señala	en	la	imagen	



	

	
Se	rellena	el	documento	y	se	sigue	las	instrucciones	de	la	plataforma	de	pago.	Se	puede	
pagar	 con	 visa	 o	 imprimir	 y	 llevar	 al	 banco.	 Si	 se	 paga	 con	 visa,	 recordar	 bajar	 el	
justificante	de	pago	para	incluirlo	en	la	petición	del	certificado.	
	
Fotocopia	de	DNI	
	
Al	 cabo	 de	 dos	 o	 tres	 días	 hábiles	 se	 recibirá	 en	 el	 correo	 el	 certificado	 firmado	
digitalmente	por	la	directora	y	el	secretario.	
	
3.‐	 PETICIÓN	 DE	 CERTIFICADO	 DE	 MATRÍCULA:	 envío	 a	
adminonline@easdvalencia.com	pidiendo	el	certificado	de	matrícula	con	una	fotocopia	
del	DNI.	Con	el	asunto:	“CERT.MATR”	
	
4.‐	 PETICIÓN	 DE	 TÍTULO	 ESTUDIOS	 SUPERIORES	 DE	 DISEÑO:	 petición	 a	
adminonline@easdvalencia.com	con	la	siguiente	documentación	adjunta	con	el	asunto	
“TÍTULO”:	
	
Tasa	pagada:	Mismo	procedimiento	que	en	el	caso	anterior,	pero	el	“1”	se	debe	poner	
en	expedición	de	título	



	

	
	
Documento	de	petición	de	título	rellenado:	está	en	la	intranet	de	alumno/a	
	
Fotocopia	de	DNI.	
	
Se	enviará	en	dos	o	tres	días	hábiles	el	resguardo	de	petición	de	título	que	equivale	a	
todos	los	efectos	al	propio	título.	
	
5.	 PETICIÓN	 DE	 CERTIFICADO	 DE	 APROBADO	 EN	 PRUEBA	 DE	 ACCESO	 A	
ESTUDIOS	SUPERIORES	
	
Petición	 a	 adminonline@easdvalencia.com	 	 y	 adjunto	 fotocopia	 de	 DNI.	 Si	 no	 se	
dispone	de	correo	corporativo,	este	envío	se	debe	hacer	con	el	correo	que	se	consignó	
en	la	inscripción.	Con	el	asunto:	“PA”.		
	
	

	


